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กองระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำคและรำคำกลำง 

กรมบัญชีกลำง                                              เมษำยน 2567 



กรมบัญชีกลาง  กองระบบการจดัซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

 

การแก้ไขสญัญาในระบบ e-GP                                                                                                     

 

 

สารบัญ 
 

             หน้าที่
  
1. ขั้นตอนการแก้ไขสัญญาในระบบ e-GP  1 
2. แก้ไขสัญญาและรายละเอียดอื่น ๆ (แกไ้ขสัญญาที่ไม่กระทบงวดงานและงวดเงิน)  4 
3. แก้ไขสัญญาเกี่ยวกับงวดงานงวดเงิน (แกไ้ขสัญญาที่กระทบงวดงานและงวดเงิน 11 
4. การด าเนินการหลังการแก้ไขสัญญา 20 
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ขั้นตอนการแก้ไขสัญญาในระบบ e-GP 
1. หน่วยงานของรัฐ Login เข้าสู่ระบบ 

1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  
 

1.2 กดปุ่ม 
 

 
     1.3 ระบุ “รหัสผู้ใช้”  

           ระบุ “รหัสผ่าน”  

     1.4 กดปุ่ม      

 

 

 

 

 

 

1.2 

http://www.gprocurement.go.th/
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1.5  กดเลือก   
 

 
 

 

 

 

 

1.3 

1.4 

1.5 

1.3 

1.4 
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1.6 กดเลือกเมนู   

 

1.7  กดเลือกเมนูย่อย   

 

 

1.8  กดเลือกเมนูย่อย   

 

 

1.6 

1.7 

1.8 
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2 หน่วยงานของรัฐ  เลือกโครงการที่ต้องการแก้ไขสัญญา 
2.1 ค้นหาโครงการที่ต้องการแก้ไข 
2.2 คลิ๊กที่                     ของโครงการต้องการแก้ไข 

 

 
 
หน่วยงานของรัฐ – แก้ไขสัญญา  

3.1 แก้ไขสัญญาและรายละเอียดอ่ืน ๆ (แก้ไขสัญญาที่ไม่กระทบงวดงานและงวดเงิน) 
 
3.1.1 กดปุ่ม 

 
 

2.1 

2.2 
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 3.1.2  เลือก    
 
 3.1.3  กดปุ่ม   

 

 
 
 
 

3.1.1 

3.1.2 

3.1.3 
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 3.1.4 กดปุ่ม  
 

 
 
 3.1.5 กดปุ่ม                          เพ่ือบันทึกข้อมูลที่เปลี่ยนแปลง 

 

 
 

3.1.4 

3.1.5 
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3.1.6 บันทึกข้อมูลที่เปลี่ยนแปลง และกดปุ่ม                       
 
3.1.7. กดปุ่ม                            ระบบจะแสดง Template การแก้ไขสัญญา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3.1.8  กดปุ่ม   
 

3.1.9 กดปุ่ม                        ระบบจะแสดงตัวอย่างการแก้ไขสัญญา 
 
 
 
 
 

3.1.6 3.1.7 
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3.1.10 กดปุ่ม              เพ่ือบันทึกเลขท่ีและวันที่ในสัญญา 

 

3.1.8 3.1.9 
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3.1.10 
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3.1.11 กดปุ่ม                          เพ่ือแสดงตัวอย่างสัญญาหรือข้อตกลง 
  

 
  
 
 3.1.12 กดปุ่ม    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.11 
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3.1.12 
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3.2  กรณีแก้ไขสัญญาเกี่ยวกับงวดงานงวดเงิน (แก้ไขสัญญาที่กระทบงวดงานและงวดเงิน) 
 
 3.2.1 กดปุ่ม       

 
                

 

กรณีการแก้ไขข้อมูลงวดงานงวดเงิน มี 3 รูปแบบ ดังนี้  

รูปแบบที่ 1 แก้ไขมูลค่าสัญญา หมายถึง หน่วยงานของรัฐต้องการแก้ไขจ านวนเงินในงวดเงิน และ/หรือ 

จ านวนเงินในสัญญา 

รปูแบบที ่2 แก้ไขมูลค่าสัญญาและระยะเวลา หมายถึง หน่วยงานของรัฐต้องการแก้ไขจ านวนเงินในงวดเงิน 

และ/หรือ แก้ไขจ านวนเงินในสัญญา และต้องการแก้ไขระยะเวลาการส่งมอบในงวดงาน และ/หรือ วันที่สิ้นสุดใน

สัญญา 

รูปแบบที่ 3 แก้ไขจ านวนงวดงานและระยะเวลา หมายถึง หน่วยงานของรัฐต้องการแก้ไขจ านวนงวดงาน  

และ/หรือ จ านวนงวดเงิน และต้องการแก้ไขระยะเวลาการส่งมอบในงวดงาน และ/หรือ วันทีส่ิ้นสุดในสัญญา 

 3.2.1 
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การแก้ไขมูลค่าสัญญา 

3.2.2 คลิ๊กที่  ของรายการแก้ไขมูลค่าสัญญา ระบบจะแสดง  

3.2.3 ระบุจ านวนเงินรวมตามสัญญาใหม่ 

3.2.4 คลิ๊กที่ ชื่อรายการที่ส่งมอบ (ท่ีเป็นอักษรสีฟ้า) ระบบแสดงหน้าจอ งวดงานงวดเงิน 

 

 3.2.2 

 3.2.3 

 3.2.4 
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3.2.5. คลิ๊ก  หน้างวดงานงวดเงินที่ต้องการแก้ไข 

3.2.6 ระบุจ านวนเงินงวดที่แก้ไข (มูลค่าสัญญารวมต้องเท่ากับจ านวนเงินสัญญาที่แก้ใหม่) 

3.2.7 กดปุม  

 3.2.8 กดปุ่ม   

 

3.2.5 
3.2.6 

3.2.7 

3.2.8 
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 3.2.9 กดปุ่ม                          หน้าจอ บันทึกแก้ไขงวดงานงวดเงิน 

 

  

3.2.10  ระบบแสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 1 บันทึกแก้ไขงวดงานงวดเงิน โดยรายการส่งมอบที่แก้ไขงวดงาน   
          งวดเงิน เป็นตัวอักษรสีชมพู    

             กดปุ่ม 

 

  

 

 3.2.9 

 3.2.10 
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3.2.11 ระบบแสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 2 บันทึกเอกสารแก้ไขงวดงาน งวดเงิน  กรอกข้อมูล  C1 บันทึก 

เหตุผลสนับสนุนการแก้ไขงวดงานงวดเงิน กดปุ่ม 

 3.2.12 กดปุ่ม  

 

  

3.2.13  ระบบแสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 3 Template แก้ไขงวดงาน งวดเงิน กดปุ่ม 

3.2.14 กดปุ่ม  

 

 3.2.11  3.2.12 
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 3.2.13 

 3.2.14 



กรมบัญชีกลาง   กองระบบการจดัซื้อจัดจา้งภาครฐัและราคากลาง 
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 3.2.15 กดปุ่ม                                          

             

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 3.2.16 ระบสุัญญาเลขที่ สัญญาจัดท าเมื่อวันที่ และกดปุ่ม    

 

 

 

 

 

 

 

 3.2.15 

 3.2.16 
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3.2.17 กดปุ่ม    

 

3.2.18 กดปุ่ม    

 

3.2.18 กดปุ่ม     

 

 

 3.2.18 

 3.2.19 

 3.2.17 
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3.2.20 กดปุ่ม     

 

 

3.3 การด าเนินการหลังการแก้ไขสัญญา 

 เมื่อแก้ไขสัญญาเกี่ยวกับงวดงานงวดเงินแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐ ด าเนินการต่อ ดังนี้ 

3.3.1 กดเลือก      
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.2.20 

 3.3.1 
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3.3.2 กดเลือกเมนู              ของโครงการที่มีการแก้ไขสัญญาเกี่ยวกับงวดงานงวดเงิน 
 

 
 
3.3.3 คลิ๊กท่ี    
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 

 3.3.2 

 3.3.3 
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3.3.4 กดปุ่ม    
 

 

 

3.3.5 คลิ๊กท่ี           ของงวดงานงวดเงินที่แก้ไขสัญญา 

 

 

 

 3.3.4 

3.3.5 
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3.3.6 กดปุ่ม  

 

3.3.7 บันทึกรหัสงบประมาณ และ จ านวนเงินงบประมาณที่มีการแก้ไขสัญญา 

3.3.8 กดปุ่ม 

 

 

 

 3.3.6 

 3.3.7 

 3.3.8 
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3.3.9 กดปุ่ม  

 

3.3.10 กดปุ่ม  

 

 3.3.9 

 3.3.10 
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 3.3.10 

 3.3.10 


